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ACUERDO GENERAL 04/2022 DEL PLENO DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA, QUE ESTABLECE EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS PARA GARANTIZAR LA ORGANIZACION, CONSERVACION,
DISPONIBILIDAD, INTEGRIDAD Y LOCALIZACION EXPEDITA DE LOS
DOCUMENTOS DE ARCHIVO ADMINISTRATIVO EN POSESION DE ESTE
TRIBUNAL.

/CONSIDERANDO

PRIMERO. El Tribunal de’Justicia Administrativa es un organismo publico
especializado, que forma parte del Sistema Anticorrupcion del Estado de Tlaxcala,
dotado de autonomia plena en el ejercicio de sus atribuciones, facultado para
expedir los acuerdos generales para su organizacion y adecuado funcionamiento,
ello con fundamento en los articulos 116, fraccion V, de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos y 84 bis de la Constitucion Politica del Estado de
Tlaxcala;

SEGUNDO. Que el Tribunal de Justicia Administrativa, como organismo publico
con autonomia presupuestaria, esta obligado a garantizar el derecho a la
informacion, la rendicién de cuentas en el ejercicio de recursos publicos y |a
transparencia, garantizando asi a toda persona el derecho al libre acceso a la
informacion plural y oportuna, en conformidad con los articulos 6, apartado A,
fraccion V, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanosy 6y 7 de
la Ley General de Archivos.

TERCERO. El Tribunal de Justicia Administrativa, como responsable de organizar
y conservar sus archivos, debe establecer un Sistema Institucional de Archivos,
que sentara las bases para garantizar la organizacion, conservacion,
disponibilidad, integridad y localizacion expedita de los documentos de archivo
que posee este 6rgano Auténomo, lo que contribuira a la eficiencia y eficacia de
las funciones jurisdiccionales y administrativas, asi como a una correcta gestion
documental, de esta forma, cumplir con lo establecido en los articulos 2, 10 y 11,
fraccion Il de la Ley General de Archivos.

CUARTO. Por consiguiente, el Pleno de este Tribunal emiti6 el Acuerdo General
03/2022 del Pleno del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Tlaxcala, por el que se dejo sin efectos la integracién del Sistema
Institucional de Archivos; asi como los documentos en materia de archivos,
aprobados en sesiones ordinarias del Pleno de este Tribunal, de quince de
diciembre de dos mil veinte y diecisiete de junio de dos mil veintiuno,
respectivamente.

Ya que existe la necesidad de que en su lugar puedan emitirse los Acuerdos
Generales necesarios para implementar de manera adecuada un Sistema
Institucional de Archivos que esté acorde con la estructura organica, necesidades,
funciones y facultades de este tribunal, de esta forma, dar cumplimiento a lo que
dispone Ley General de Archivos.

QUINTO. En consecuencia, que para cumplir con esa obligacién, el Pleno del
Tribunal al ejercer su facultad de emitir los Acuerdos Generales, implementara el
Sistema Institucional de Archivos y sentara las bases en materia archivistica, y de
esta forma, contara con un ordenamiento de mayor jerarquia, acorde con la
estructura organica, necesidades, funciones y facultades, mismo que servira de
antecedente para la emision de lineamientos en los que se establezcan las etapas,
fases, pautas y formatos necesarios para desarrollar actividades o tareas
especificas requeridas para la operacion del Sistema Institucional.



SEXTO. El Sistema Institucional de Archivos, permitira actualizar y publicar en
medios electronicos la informacion relativa a la gestion de este Tribunal, el
egjercicio de los recursos publicos, asi como, toda la informacién jurisdiccional y
administrativa de interés publico, favoreciendo asi la toma de decisiones, el
resguardo de la memoria de esta institucién y el avance institucional.

SEPTIMO. Con ello, se procurara el uso y aprovechamiento de tecnologias de la
informacion, a fin de mejorar la administracion de los archivos de este Tribunal y
la implementacion de un Sistema Integral de Gestion de documentos electrénicos,
encaminado a una justicia abierta en beneficio de la ciudadania.

OCTAVO. Finalmente, se contribuira al ejercicio del derecho a la verdad yala
memoria, pues su operacion permitira garantizar que no se sustraigan, dafien o
eliminen documentos de archivo que tiene a su cargo esta institucién, de acuerdo
a lo establecido en los numerales 10 y 11, fraccion Il, de la Ley General de
Archivos.

Por lo anterior, se expide el siguiente

ACUERDO
TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES EN MATERIA ARCHIVISTICA.
CAPITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1. Objeto. El presente Acuerdo es de orden publico y tiene por objeto
establecer el Sistema Institucional de Archivos para garantizar la organizacion,
conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion expedita de los documentos
de archivo en posesion del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Tlaxcala, con la finalidad de facilitar su acceso y recuperacion.

Asi como regular las bases, organizacién y funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos, a fin de actualizar y publicar en medios electronicos la
informacion relativa a los indicadores de gestion, el ejercicio de los recursos
publicos, la informacién jurisdiccional y administrativa de interés publico en
posesion de este Tribunal; favoreciendo asi la toma de decisiones, el resguardo
de la memoria de esta institucién y el avance institucional.

Articulo 2. Interpretacion. La aplicacion e interpretaciéon de este acuerdo general
se hara acorde a la Ley General de Archivos y de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, asi como de los tratados internacionales de los que
México sea parte, privilegiando el respeto irrestricto a los derechos humanos y
favoreciendo en todo tiempo la proteccién mas amplia a las personas vy el interés
publico.

A falta de disposicion expresa en el presente acuerdo general, se aplicaran de
manera supletoria las disposiciones correspondientes en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo y Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, asi como las leyes en
materia de procedimiento administrativo y en materia civil de esta entidad
federativa en el ambito de sus respectivas competencias.

Articulo 3. Glosario. Para los efectos de este Acuerdo se entendera por:




l. Acervo: Al conjunto de documentos producidos y recibidos por este
Tribunal en el ejercicio de sus atribuciones ¥ funciones con independencia
del soporte, espacio o lugar que se resguarden;

Il. Actividad archivistica: Al conjunto de acciones encaminadas a
administrar, organizar, conservar y difundir documentos de archivo;

TRIBUNAL DE JUSTICIA [Il. Acta de baja documental: Documénto oficial que certifica la prescripcion
ﬁ?&'ﬂéﬁ%ﬂﬁﬁ de los valores administrativos, legales, fiscales o contables de la
documentacion producida por Ias dreas administrativas y hace constar la

destruccion de documentos de__.-'arch‘ivo por no contener valores historicos;

IV. Acta de transferencia secundaria: Documento oficial que certifica los
valores evidenciales, testimoniales o informativos de la documentacién
generada por las areas administrativas del Tribunal, con el objeto de hacer
constar la transferencia de expedientes histéricos;

V. Acuerdo: Acuerdo Gen__éral del Pleno del Tribunal de Justicia
Administrativa, que establece la organizacion y conservaciéon de archivos
administrativos en el propio Tribunal;

VI. Archivo: Conjunto organizado de documentos producidos o recibidos
por las dreas administrativas del Tribunal en el ejercicio de sus atribuciones
y funciones, con independencia del soporte, espacio o lugar en que se
resguarden, asi como su temporalidad;

VIl. Archivo de Concentracion: Integrado por documentos de archivo
transferidos desde las areas administrativas de este Tribunal, cuyo uso y
consulta es esporadica y gque permanecen en €l hasta su disposicion
documental;

VIIl. Archivo de Trémité: Integrado por documentos de archivo de uso
cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de
cada area administrativa de este Tribunal;

IX. Archivo Histérico: Integrado por documentos de conservacién
permanente y de relevancia para la memoria del Tribunal;

X. Areas administrativas: Las unidades administrativas y 6rganos
auxiliares sefialados en el Reglamento que regula la Organizacién y
Funcionamiento del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Tlaxcala, mismas que son las productoras de los documentos de archivo:

X1. Area coordinadora de archivos: A la instancia encargada de promover
y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion
documental y administracion de archivos, asi como de coordinar las areas
operativas del sistema institucional de archivos;

XIl. Areas operativas: A las que integran el Sistema Institucional de
Archivos, tales como, la unidad de correspondencia, archivo de tramite,
archivo de concentracion y, en su caso, historico;

XIll. Baja documental: Eliminacion de aquella documentacion en la que ha
prescrito su vigencia, valores documentales y, en su caso, plazos de
conservacion; y que no posea valores histéricos, de acuerdo con la Ley
General y las disposiciones juridicas aplicables:

XIV. Catalogo de disposicion documental: Registro general y sistematico
que establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos
de conservacion y el destino final;

XV. Conservacion de archivos: Conjunto de procedimientos y medidas
destinados a asegurar la prevencion de alteraciones fisicas de los
documentos en papel, y la preservacion de los documentos digitales a largo
plazo;




XVI. Cuadro general de clasificacion archivistica: Instrumento técnico

que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y
funciones de cada area administrativa de este Tribunal;

XVII. Custodia: Responsabilidad sobre el cuidado y conservacion de los
documentos en cuanto a su posesion fisica, que no implica la propiedad
juridica ni el derecho a restringir su acceso a las personas legalmente
autorizadas;

XVIIl. Disposicion documental: A la seleccion sistematica de los
expedientes de los archivos de tramite o concentracion cuya vigencia
documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar transferencias
ordenadas o bajas documentales.

XIX. Depuraciéon: Separar aquellos documentos que no son parte del
procedimiento, tramite o gestion que integra el expediente, o bien que
carecen de valores documentales;

XX. Destino final: Seleccion de los expedientes de archivo de tramite o
concentracion cuyo plazo de conservacién o uso ha prescrito, con el fin de
darlos de baja o transferirlos a un archivo historico;

XXI. Dictamen de destino final: Documento oficial que elabora el area
coordinadora de archivos, mediante el cual se da a conocer el analisis e
identificacion de los valores documentales para determinar su baja
documental o transferencia secundaria;

XXIl. Dictamen de valoracion documental: Documento oficial que elabora
el responsable de archivo historico, mediante el cual se da a conocer el
analisis e identificacion de los valores documentales del expediente;

XXIIl. Direccién: A la Direccion de Compilacién, Sistematizacion, Gestion
Documental, Editorial, Biblioteca y Archivo del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tlaxcala;

XXIV. Documento de archivo: Instrumento que registra un hecho, acto
administrativo, juridico, fiscal o contable producido, recibido y utilizado en el
ejercicio de las facultades, competencias o funciones de las areas
administrativas, con independencia de su soporte documental;

XXV. Documentos histéricos: A los que se preservan permanentemente
porque poseen valores evidenciales, testimoniales e informativos relevantes
para el Tribunal, y que por ello forman parte integra de la memoria del
Tribunal y son fundamentales para el conocimiento de su historia;

XXVI. Documento de comprobacion administrativa inmediata:
Instrumento producido por un area administrativa del Tribunal de forma
sistematica y que contiene informacién variable que se maneja por medio de
formatos, tales como vales de fotocopias, fichas de control de
correspondencia, solicitudes de papeleria, entre otros. No son
fundamentales para la gestion institucional por lo que la vigencia de estos
documentos no excedera un afio y no deberan transferirse al archivo de
concentracion, eliminandolos de conformidad con el procedimiento
establecido para ello;

XXVII. Expediente: Es la unidad documental compuesta por documentos
de archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o
tramite de las areas administrativas:

XXVIII. Ficha técnica de prevaloraciéon: Documento para la autorizacion
del destino final, que contiene la descripcion de las caracteristicas generales

del archivo y de las areas administrativas productoras de la documentacion
del Tribunal;




XXIX. Ficha técnica de valoracion documentﬁi: Documento elaborado por
las areas administrativas productoras de ladocumentacién, que permite
identificar, analizar y establecer el contextp y valoracion de las series y
subseries documentales gue serviran de base para la integracién de los

instrumentos de control archivistico; f«"
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XXXI. Gestion documental: Tratamiento integral de la documentacion a lo
largo de su ciclo vital, a través de la ejecuciéon de procesos de produccion,
organizacion, acceso, consulta, valoracién documental y conservacion;

XXXII. Grupo interdisciplinario: Al conjunto de personas que debera estar
integrado por el titular del area coordinadora de archivos; la unidad de
transparencia; los titulares de las areas de planeacién estratégica, juridica,
organo interno de control; las areas responsables de la informacion, asi
como la persona responsable del archivo histérico, en su caso, con la
finalidad de coadyuvar en la valoracion documental:

XXXIIl. Instrumentos de control y consulta archivisticos: Instrumentos
tecnicos que propician la organizacion, control y conservacion de los
documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital, corresponden al Cuadro
general de clasificacion archivistica; el Catalogo de disposicién documental
y los inventarios documentales:

XXXIV. Inventarios documentales: Instrumentos de consulta que
describen las series documentales y expedientes de un archivo y que
permiten su localizacion (inventario general), para las transferencias
(inventario de transferencia) o para la baja documental (inventario de baja
documental); -

XXXV. Ley General: A la Ley Ger;eral de Archivos;

XXXVI. Metadatos: Conjunto de datos que describen el contexto, contenido
y estructura de los documentos de archivos y su administracion, a través del
tiempo, y que sirven para |dent|f|carfos facilitar su busqueda, administracion
y control de acceso;

XXXVII. Organizacion documental: Conjunto de operaciones intelectuales
y mecanicas destinadas a la clasificacion, ordenacion y descripcion de los
distintos grupos documentales con el propésito de consultar y recuperar,
eficaz y oportunamente, la informacion. Las operaciones intelectuales
consisten en identificar y analizar los tipos de documentos, su procedencia,
origen funcional y contenido, en tanto que las operaciones mecanicas son
aquellas actividades que se desarrollan para la ubicacion fisica de los
expedientes;

XXXVIIl. Plazo de conserv{_acic'm: Al periodo de guarda de Ia
documentacion en los archivos de tramite y concentracion, que consiste en
la combinacién de la vigencia documental y, en su caso, el término
precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad con la
normatividad aplicable;

XXXIX. Pleno: Pleno del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Tlaxcala:

XL. Programa Anual: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

XLI. Seccién: Divisiones del Fondo, basadas en las atribuciones de cada
area administrativa de conformidad con las disposiciones legales aplicables:

XLIl. Serie: Division de una seccion que corresponde al conjunto de
documentos producidos en el desarrollo de una misma atribucién general




integrados en expedientes de acuerdo a un asunto, materia, actividad o
tramite especifico:

XLIIl. Soportes documentales: Los medios en los cuales se contiene
informacion adicional a la contenida en papel, siendo estos: materiales
audiovisuales, fotograficos, filmicos, digitales, electronicos, sonoros,
visuales, entre otros;

XLIV. Transferencia: Traslado controlado y sistematico de expedientes de
consulta esporadica de los archivos de tramite de las areas administrativas
del Tribunal al archivo de concentracion que deben conservarse
temporalmente, del archivo de concentracion al archivo historico, que deben
conservarse de manera permanente;

XLV. Valor administrativo: Es aquel que posee un documento, serie o
subserie documental relacionado con el tramite, asunto o tema que deriva
de una funcién o atribucion especifica de las areas administrativas que
integran al Tribunal. Este valor se encuentra en la mayoria de los
documentos elaborados y recibidos en el Tribunal,

XLVI. Valor contable: Es el que poseen aquellos documentos que sirven
de explicacion, justificacion y comprobacién de las operaciones contables
del Tribunal;

XLVII. Valor fiscal: Es el que poseen los documentos que sirven de
explicacion y justificacion del cumplimiento de las obligaciones tributarias del
Tribunal;

XLVIII. Valor legal: Es el valor que poseen los documentos relacionados
con los procesos y actos juridicos del Tribunal;

XLIX. Valoracion documental: Actividad que consiste en el analisis e
identificacion de los valores documentales; es decir, el estudio de la
condicion de los documentos que les confiere caracteristicas especificas en
los archivos de tramite o concentracion, o evidenciales, testimoniales e
informativos para los documentos histéricos, con la finalidad de establecer
criterios, vigencias documentales y, en su caso, plazos de conservacion, asi
como para el destino final; y

L. Vigencia documental: Periodo durante el cual un documento de archivo
mantiene sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, de
conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y aplicables.

CAPITULO SEGUNDO
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Articulo 4. Sistema Institucional de Archivos. El Sistema Institucional es
el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras,
herramientas y funciones que desarrolla cada una de las areas
administrativas del Tribunal y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo
con los procesos de gestion documental.

La organizacion de los archivos a cargo y bajo la administracion del Tribunal
debe asegurar la disponibilidad, localizacion expedita, integridad vy
conservacion de los documentos de archivo.

Articulo 5. Integracion del Sistema Institucional de Archivo. El Sistema
Institucional estara integrado por:

l. Un area coordinadora de archivos, y

Il. Las areas operativas siguientes:
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a) De correspondencia;

b) Archivo de tramite, por area o unidad,
c¢) Archivo de concentracion, y

d) Archivo histérico.

Los responsables de los archivos nombrados en la fraccion Il. Inciso b) seran
nombrados por el titular de cada area o unidad; los responsables de los
archivos referidos en la fraccion |l, incisos c) y d), seran nombrados por €l
Pleno. :

I

Los responsables de cada area deberan contar con conocimientos,
habilidades, competencias y experiencia acreditada en archivistica.

CAPITULO TERCERO.
DE LA PLANEACION EN MATERIA ARCHIVISTICA.

Articulo 6. Programa Anual de Desarrollo Archivistico. El Tribunal
contarad con un Programa Anual de Desarrollo Archivistico que debera ser
publicado en el portal del Tribunal, dentro de los primeros treinta dias
naturales correspondientes al ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 7. El programa. El Programa Anual de Desarrollo Archivistico
contendra los elementos de planeacion, programacion y evaluacion para el
desarrollo de los archivos, asi como los demas requisitos que establezca la
normatividad aplicable.

Articulo 8. Manual Institucional de Archivos. Para facilitar el cumplimiento
de lo dispuesto en la Ley General y demas dispositivos aplicables, asi como
en el presente Acuerdo, el titular de la Direccion de Compilacion,
Sistematizacion, Gestion Documental, Editorial, Biblioteca y Archivo
elaborara y actualizara segun se requiera, un Manual Institucional de
Archivos con los preceptos, criterios especificos, guias y formatos aplicables
al sistema de archivos administrativos y su administracion documental.

Las areas administrativas atenderan los lineamientos y criterios establecidos
para la produccion, circulacion; uso, control, organizacion, transferencia,
conservacion y destino final, referentes al control de la gestién de los
documentos de archivo senalados en el Manual Institucional de Archivos.

CAPITULO CUARTO

DE LAS FUNCIONES DE LA DIRECCION Y AREAS
ADMINISTRATIVAS.

SECCION |
DEL AREA COORDINADORA.

Articulo 9. Del area Coordinadora El area coordinadora promovera que las
areas operativas lleven a cabo las acciones de gestion documental y
administracion de los archivos de manera conjunta con las unidades
administrativas del Tribunal.

Articulo 10. Funciones. El titular de la Direccion de compilacion,
sistematizacion, gestion documental, editorial, biblioteca y archivo del
Tribunal, fungira como director del area coordinadora de archivos y tendra
las funciones siguientes:

I. Elaborar, con la colaboracion de los responsables de los archivos de
tramite, de concentracion y en su caso histérico, los instrumentos de control
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archivistico previstos en la Ley General de Archivos, las leyes locales y sus
disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que derive de ellos y el
presente acuerdo;

Il. Recibir y resguardar los archivos que se transfieran conforme a las
disposiciones aplicables, en coordinacion con las areas administrativas:

ll. Emitir los dictdmenes de destino final:

IV. Solicitar a los titulares de las areas administrativas, realicen las gestiones
para el destino final de sus expedientes que se encuentren en custodia de
la Direccion, de acuerdo a la normativa y a los periodos sefialados en el
catalogo de disposicion documental;

V. Publicar, conforme a la normatividad aplicable, en el portal del Tribunal
en Internet con vinculo al portal de transparencia, el Cuadro general de
clasificacion archivistica, el Catalogo de disposiciéon documental, asi como
las solicitudes de dictamen de destino final, los dictdmenes y las actas de
baja documental o de transferencia primaria y secundaria, en este Ultimo
caso deberan conservarse en el archivo de concentracion por periodo
minimo de siete afios a partir de la fecha de su elaboracion:

VI. Participar, cuando le sea requerido por las areas administrativas
competentes del Tribunal, en la elaboracion e implementacion de los planes
de contingencia para el rescate de archivos en caso de siniestros:

VIl. Coordinar con apoyo del Jefe de Departamento de Tecnologias de la
Informacioén, las actividades encaminadas a la modernizacion del archivo,
automatizacion y gestion de los documentos electronicos de las areas
operativas, asi como de los sistemas de gestion documental, segin se
establece en la Ley General, el presente Acuerdo y las demas disposiciones
aplicables;

VIII. Coordinar la organizacion y preservacion de los documentos de archivo
del Tribunal, con base en las disposiciones aplicables, asi como en las
mejores practicas y estandares nacionales e internacionales, en su caso
mediante la celebracién de convenios;

IX. Participar y organizar foros y eventos estatales y nacionales en la
materia, siempre que el presupuesto asi lo permita;

X. Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, para su

aprobacion por parte del Grupo Interdisciplinario, asi como el informe anual
respectivo; y

XI. Las demas que establezca el Pleno.

SECCION Il
DE LAS AREAS OPERATIVAS

Articulo 11. Las Responsabilidades de las areas administrativas. Las
areas administrativas deberan asegurar la produccién, circulacién, uso,
control, organizacion documental, transferencia. conservacion y destino final
de los documentos de archivo sobre todo acto que derive del ejercicio de
sus facultades, competencias o funciones.

Articulo 12. Las areas de correspondencia. Las areas de
correspondencia son responsables de la recepcion, registro, seguimiento y

despacho de la documentacién para la integracion de los expedientes de los
archivos de tramite.
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Articulo 13. Responsable de la correspondencia oficial. El responsable
de la administracién de correspondencia oficial tendra las siguientes
funciones: j

I. Recibir y distribuir la correspondencia de entrada;

Il. Registrar y controlar la correspondencia de entrada y salida, en los
sistemas de gestion documental autorizados:

Ill. Recibir y despachar la correspondencia de salida del area
correspondiente;

IV. Asistir a los cursos de capacitacion en materia archivistica que promueva
la Direccién, en coordinacion con la Direccion del Instituto de Estudios
Especializados e Investigacion en Justicia Administrativa; y

V. Las demas que les sean instruidas en el marco de la normativa aplicable.

SECCION IlI
DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Articulo 14. Archivo de Tramite. Es el integrado por documentos de
archivo de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y
funciones de cada area administrativa de este Tribunal:

Articulo 15. Area o unidad administrativa. Cada area o unidad
administrativa debe contar con un archivo de tramite.

Articulo 16. Funciones de los responsables del archivo de tramite. Los
responsables del archivo de tramite, ademas de las funciones sefaladas en
la Ley General, tendran las siguientes:

l. Asesorar al personal del area administrativa en la integracion y
organizacion de los expedientes que produzcan, usen y reciban;

Il. Asegurar la localizacion vy facilitar los expedientes que se requieran para
la consulta del personal del area administrativa de adscripcion mediante la
elaboracion de los inventarios documentales:

lll. Depurar la documentacion sin valores documentales;

IV. Realizar la clasificacion de los expedientes que conforman las series
documentales del area administrativa con base en el presente Acuerdo y en
los criterios especificos sefialados en el Manual Institucional de Archivos:

V. Resguardar los archivos que hayan sido clasificados de acuerdo con la
legislacion en materia de transparencia y acceso a la informacion publica,
en tanto conserven tal caracter;

VI. Realizar las acciones necesarias para llevar a cabo las transferencias
primarias, asi como elaborar los inventarios correspondientes, conforme a
lo dispuesto en el Manual Institucional de Archivos:

VII. Colaborar con la Direccién en el tramite de destino final de aquellos
expedientes que hayan cumplido con los plazos de conservacién
establecidos en el catalogo de disposicion documental, mediante la
transferencia secundaria o en su caso la eliminacion de los documentos de
los cuales se haya autorizado su baja:;

VIIl. Colaborar con la Direccion en la elaboracion y actualizacién de los
instrumentos de control y consulta archivisticos; y

IX. Las demas que se establezcan en el Manual Institucional de Archivos y
en las disposiciones aplicables.



SECCION IV
DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

Articulo 17. Archivo de Concentracion. Integrado por documentos de
archivo transferidos desde las areas administrativas de este Tribunal, cuyo
uso y consulta es esporédica y que permanecen en él hasta su disposicion
documental;

Articulo 18. Funciones del responsable del archivo de concentracion.
El responsable del archivo de concentracién, ademas de las funciones
sefialadas en la Ley General, tendra las siguientes:

l. Aplicar las medidas que aseguren la conservacion de los documentos de
archivo a su resguardo;

Il. Recibir las transferencias primarias y de custodia temporal de expedientes
clasificados como reservados, conforme a la calendarizacion y términos que
en su caso para tal efecto se realicen;

Ill. La Direccién podra recibir para resguardo Unicamente los expedientes
susceptibles de transferencia generados por las areas administrativas aun
cuando no cumplan con la temporalidad prevista en este Acuerdo para la
remision al archivo de concentracion, siempre que exista caso fortuito o
fuerza mayor; y

IV. Las demas que les sean instruidas en el marco de la normativa aplicable.

SECCION V
DEL ARCHIVO HISTORICO

Articulo 19. Archivo Histérico. Aquel que posee valores secundarios, vy,
por lo tanto, de preservacion permanente por contener informacion relevante
respecto del Tribunal, lo que permite integrar la memoria institucional como
parte de la historia.

Articulo 20. Funciones del responsable. El Tribunal podra contar con un
archivo histérico y el responsable, ademas de las funciones sefialadas en la
Ley General, tendra las siguientes:

I. Asesorar a los responsables de archivo de tramite en la valoracion de
documentos y expedientes para determinar si presentan valores
secundarios;

Il. Recibir para su custodia los documentos con valores secundarios, previo
dictamen de valoracion documental autorizado, conforme a la
calendarizacion y términos que en su caso para tal efecto se realicen:;

lll. Aplicar las medidas que aseguren la preservacion de los documentos con
valor historico a su cargo; y

IV. Las demas que les sean instruidas en el marco de la normatividad
aplicable.

Articulo 21. Fuente de acceso publico. Los expedientes transferidos al
archivo histérico son fuentes de acceso publico, y no podran ser clasificados
como reservados o confidenciales; aunado a que debera considerarse que,
conforme a la normatividad aplicable en materia de transparencia y acceso
a lainformacion publica, no podra clasificarse como reservada la informacion
relacionada con violaciones graves a derechos humanos.

Los documentos historicos que contengan datos personales sensibles, de
acuerdo a la normatividad en la materia, conservaran tal caracter en el




archivo de concentracion por un plazo de setenta afios, a partir de la fecha
de creacion del documento y sera de acceso restringido durante dicho plazo.

TITULO__SEGUNDO
DISPOSICIONES PARA VALORACION DEL EXPEDIENTE
TRIBUNAL DE JUSTICIA -
ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVO.

DEL ESTADO DE TLAXCALA

CAPITULO PRIMERO
DE LOS EXPEDIENTES DE ARCHIVO

Articulo 22. Integracion del expediente. Los expedientes de archivo se
integraran desde la etapa de tramite por asunto, materia, tipo de documento,
actividad administrativa, ' proceso o procedimiento. Un expediente se
generara cuando no existan antecedentes del asunto especifico en el area
administrativa conforme a lo dispuesto en el Manual Institucional de
Archivos. -

Articulo 23. Estructura del expediente. Deben ser ordenados con base en
la légica administrativa en la que se genera un asunto, es decir, de forma
cronologica; lo anterior para dar la trazabilidad al tramite que lo origino,
atendiendo a los criterios establecidos en el Manual Institucional de
Archivos.

Articulo 24. Portada. Los expedientes incluirdn una portada, en la que se
registraran los datos de identificacion del mismo conforme al Manual
Institucional de Archivos.

Articulo 25. Datos de identificacion. La identificacion del expediente debe
contener como minimo los siguientes elementos:

. Area administrativa;
Il. Fondo;

lll. Seccion:

IV. Serie;

V. Numero de expediente o clasificador (nimero consecutivo que dentro de
la serie documental identifica a cada uno de sus expedientes);

VI. Fecha de apertura;t
VIl. Fecha de cierre del expediente, al concluirse:

VIIl. Asunto (resumen o descripcion breve de la informacién contenida en el
expediente): '

IX. Valores documentales:

X. Vigencia documentat;

XI. Soporte documental: papel o electrénico;
N XIl. Fecha de destino final;

XIll. Numero de fojas utiles al cierre del expediente Unicamente para soporte
papel, corresponde al numero total de hojas contenidas en los documentos
del expediente: y

XIV. Leyenda de clasificacion, de acuerdo con las disposiciones normativas
aplicables al Tribunal, con la finalidad de garantizar la custodia y
conservacion de los documentos.

Articulo 26. Expedientes reservados o confidenciales. Los expedientes
y documentos clasificados como reservados o confidenciales, de
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conformidad con lo dispuesto por la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica y los criterios que expida el Comite de
Transparencia de este Tribunal, deberan contar, ademas de los datos a que
se refiere el articulo 25 de este Acuerdo, una indicacioén en la portada de tal
caracter, la fecha de clasificacion, el titular del area administrativa que
clasifica, su fundamento legal, motivacion, periodo de reserva y la firma del
titular del area administrativa, en su caso fecha de desclasificacion y ribrica
de quien desclasifica.

Los expedientes clasificados como reservados no seran susceptibles de
transferencias primarias o secundarias mientras conserven tal caracter.

Articulo 27. Procesos de entrega y recepcion de archivos. Los
servidores publicos obligados a realizar los procesos de entrega y recepcion
al separarse de su empleo, cargo o comision deberan garantizar la entrega
de los archivos que se encuentren bajo su custodia a quien los sustituya,
debiendo estar organizados y descritos conforme a los instrumentos de
control y consulta archivisticos que identifiquen la funcién que les dio origen.

Asimismo, deberan entregar los instrumentos de control y consulta
archivisticos actualizados, indicando los documentos con posible valor
histérico, en términos del catalogo de disposicion documental.

Articulo 28. Traslado de archivos. Cuando un area administrativa o unidad
de ésta se fusione, extinga o cambie de adscripcion, los servidores publicos
responsables de los referidos procesos dispondran de lo necesario para
asegurar que todos los documentos de archivo sean trasladados a los
archivos del area que correspondan, asimismo, a la brevedad se debera
hacer de conocimiento a la Direccién la nueva estructura archivistica para
su actualizacion correspondiente.

CAPITULO SEGUNDO
DE LLA VIGENCIA Y VALORES DOCUMENTALES

Articulo 29. Vigencia y valores documentales. Los periodos maximos de
vigencia documental se computaran a partir del cierre o conclusion del
expediente, y en razdén a su valor, se clasifican en:

|. Administrativo: tres afos;

Il. Contable: cinco anos;

IIl. Fiscal: cinco afios contados a partir de la fecha de presentacion de la
declaracion correspondiente; y

IV. Legal: diez afos.

Las areas administrativas no podran conservar sus expedientes por un plazo
mayor a los antes sefalados, salvo que se actualice alguno de los supuestos
previstos en el articulo 26 del presente Acuerdo.

Cuando un expediente se integre con documentos de archivo que contengan
mas de un valor documental, invariablemente se debera asignar solo el
periodo de mayor vigencia.

Atendiendo las particularidades de la documentacion producida por las
areas administrativas, el Grupo Interdisciplinario podra disminuir el plazo de

conservacién indicado para cada serie documental, el cual no podra ser
menor a un ano.

Los expedientes de personal, seran valorados como legales, y se
mantendran en el archivo de tramite mientras el servidor publico se
encuentre en activo. Previo a que se determine la destruccion del expediente
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en los términos del presente Acuerdo, la Unidad de Recursos Humanos
procedera a generar un archivo electrénico de éste.

Por lo que hace a los documentos de comprobacion administrativa
inmediata, se conservaran por un plazo maximo de un afno a partir de la
fecha de su emisién, en tanto que, los documentos de apoyo informativo se
conservaran conforme a las necesidades del area administrativa, lo que
permitira optimizar los espacios de oficinas que ocupan las areas
administrativas. En ambos casos, para su destruccion, no sera necesario
solicitar la emisién de un dictamen de valoracién documental, unicamente
se debera levantar un acta de destruccion de documentos sin valores
documentales conforme al formato establecido en el Manual Institucional de
Archivos.

Articulo 30. Plazo de conservaciéon. Los expedientes reservados no
podran destruirse ni transferirse sino hasta que cumplan con el periodo de
reserva.

En el plazo de conservacion de los archivos, se debera tomar en cuenta,
ademas de la vigencia, lo siguiente:

I. Una vez desclasificado un expediente reservado, se adicionara a su plazo
de conservacion un periodo igual al que estuvo reservado;

Il. Los expedientes que hayan sido objeto de solicitudes de acceso a la
informacién publica incrementaran dos afios mas su periodo de
conservacion; y

lll. Periodos adicionales autorizados por el Grupo Interdisciplinario.

Las areas administrativas deberan asegurar que se cumplan con los plazos
de conservacion establecidos en el catalogo de disposicion documental y
que hayan fenecido los plazos adicionales previstos en las fracciones
anteriores, para que no excedan del tiempo que establezca la normativa
aplicable. '

Tratandose de expedientes clasificados como reservados que se
encuentren en custodia temporal, al ser desclasificados conforme a la
normativa aplicable, los titulares de las areas administrativas productoras
deberan hacerlo de conocimiento a la Direccion, con la finalidad de que sean
devueltos del archivo de concentracion para llevar a cabo el procedimiento
de transferencia respectivo.

CAPITULO TERCERO
DE LA DIGITALIZACION

Articulo 31. Digitalizacion por parte de las areas administrativas. Las
areas administrativas podran realizar |a digitalizacién de los documentos de
archivo que, por su alto nivel de consulta, requieran contar con una versién
digital, siempre y cuando no haya concluido su plazo de conservacion en el
archivo de tramite y se justifigue debidamente la utilidad y el costo-beneficio
de la digitalizacién.

Los documentos de archivo digitalizados tendran el mismo valor documental
y plazo de conservacion del soporte papel del cual fueron obtenidos, siempre
que a los mismos se les agreguen los elementos necesarios de validacién
(firma electrénica o certificacion digital), de lo contrario se consideraran
como copias simples; hasta en tanto, el Pleno de este Tribunal establezca
eluso de firma electrénica o certificacién digital como mecanismo para firmar
0 autorizar un documento.
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Articulo 32. Digitalizacion de documentos de baja documental. La
digitalizacion de documentos de archivo en etapa de tramite y concentracion,
cuyo destino final conforme al catalogo de disposicion documental, sea baja
documental sera responsabilidad de cada una de las areas administrativas,
aunado a que deberan someter a aprobacion de la Grupo Interdisciplinario
un punto para acuerdo en el que se justifique la utilidad y el costo-beneficio
de preservar dicha documentacion de manera digital.

Articulo 33. Digitalizacion de documentos de comprobacion
administrativa inmediata o de apoyo informativo. Estos documentos no
son susceptibles de digitalizacion. En caso de considerarse necesario
realizar este proceso, deberan ser tratados como documentos de archivo
para asignarles un valor documental y, observar lo previsto en el presente
capitulo.

CAPITULO CUARTO
DE LOS DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Articulo 34. Documentos electronicos. Se consideran documentos
electronicos aquellos en los que las areas administrativas utilicen la firma
electronica para realizar tramites o proporcionar servicios que impliquen la
certificacion de la identidad del solicitante.

A los documentos electronicos se les dara el mismo tratamiento archivistico
que si se tratase de un documento en papel, en cuanto a su organizacion,
descripcion, vigencia y plazos de conservacion. Las areas administrativas
aplicaran las medidas técnicas de administracién, conservacion y respaldo
que aseguren la validez, autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad
de los documentos electronicos que generen o reciban.

Articulo 35. Medidas de respaldo. El Jefe de Departamento de
Tecnologias de la Informacion, coordinara la aplicacion de los
procedimientos que se requeriran para la generacion, administracion, uso,
control y migracion de formatos electrénicos, asi como la estrategia de
preservacion a largo plazo de los documentos electrénicos.

CAPITULO QUINTO
DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA

Articulo 36. Instrumentos de control y consulta archivistica. Para
asegurar la organizacion, conservacion y localizacién expedita de los
archivos segun corresponda a sus etapas, se deben aplicar los siguientes
instrumentos de control y consulta archivistica:

|. Cuadro general de clasificacién archivistica:

II. Catalogo de disposicién documental:

Ill. Guia de archivo documental;

IV. Inventarios documentales: e

V. Indice de expedientes clasificados como reservados.

Las areas administrativas deberan contar con dichos instrumentos conforme
a sus atribuciones y funciones manteniéndolos actualizados y disponibles.

Articulo 37. Actualizacién de los instrumentos de control y consulta s

archivistica. Los responsables de las areas administrativas deberan remitir
a la Direccion la actualizacién del cuadro general de clasificacién archivistica
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y del catalogo de disposicién documental cuando exista una modificacién en
sus atribuciones sin necesidad de que medie previo requerimiento.

La guia de archivo documental debera ser actualizada anualmente y remitida
a la Direccién en forma impresa y en medio electrénico a mas tardar en la
segunda semana del mes de febrero de cada afio.

Los inventarios documentales se actualizaran por parte de los responsables
de los archivos de tramite. ¥

CAPITULO SEXTO
DE LA CONSERVACION Y SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS

Articulo 38. Conservacién y seguridad de los archivos. Las areas
administrativas adoptaran las medidas y los procedimientos técnicos que
garanticen la conservacion. vy seguridad de los archivos bajo la
administracion del Tribunal, independientemente del soporte documental en
que se encuentren conforme a los criterios que establezca el Manual
Institucional de Archivos.

La informacién contenida en los documentos de archivo producidos,
recibidos o en posesién de las areas administrativas, sera publica y
accesible a cualquier persona en los términos y condiciones establecidas en
la normatividad que rige la materia de transparencia y acceso a la
informacion publica y de proteccion de datos personales.

' CAPITULO SEPTIMO
DEL DESTINO FINAL DE LOS ARCHIVOS

Articulo 39. Destino final de expedientes. Al concluir los plazos de
conservacion establecidos en el catalogo de disposicion documental, las
areas administrativas solicitaran a la Direccién el dictamen respecto al
destino final de los expedientes.

Articulo 40. Baja o transferencia secundaria. El destino final de los
archivos administrativos seré la baja documental o transferencia secundaria.
Para tramitarse, debera presentarse una solicitud de dictamen de destino
final ante la Direccion, con la siguiente documentacion:

|. Ficha técnica de prevaloracién:
Il. Catalogo de disposicién documental: e
lll. Inventario de baja o transferencia secundaria.

Dicha documentacién debera contener los requisitos y especificaciones
establecidas en el Manual Institucional de Archivos y remitirse conforme a la
calendarizacion que, en su caso, y para tal efecto, realice la Direccion.

Articulo 41. Destruccién o transferencia de expedientes. Una vez
autorizado el dictamen de valoracién documental por la Direccion, las areas
administrativas llevaran a cabo la destruccién o transferencia de los
expedientes al archivo histérico, lo que se hara constar en un acta, la cual
debera ser firmada por el titular del area o los servidores publicos que para
tal efecto designe. En el caso de Ia baja documental, se remitira una copia
al titular de la Direccién para su publicacion en el portal de obligaciones de
transparencia del Tribunal de Justicia Admirativa del Estado de Tlaxcala.

Articulo 42. Dictamen de valoracion documental en caso de
controversia. En caso de presentarse alguna controversia en cuanto al
dictamen de valoracién documental de archivos administrativos que
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gestione algun area administrativa, se sometera a consideracion del Grupo
Interdisciplinario para su resolucion.

Articulo 43. Documentos sin valor documental. Los documentos sin valor
documental para el Tribunal, se conservaran el menor tiempo posible y para
su destruccién no sera necesario realizar un dictamen de valoracion.

Articulo 44. Destruccién de papel. La destruccion del papel derivado de
las bajas documentales se gestionara con el apoyo de la Direccion
Administrativa, ante la Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos a
efecto de que proceda la donacion del desecho de papel derivado de la baja
documental.

La donacion se hara constar en acta circunstanciada, la cual se remitira a la
Direccién para su resguardo.

CAPITULO OCTAVO
DE LAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 45. Observancia de la norma en materia de responsabilidades
administrativas. Los servidores publicos responsables de los archivos del
Tribunal deberan observar lo dispuesto en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, y en los acuerdos generales emitidos
por el Tribunal en esta materia.

Articulo 46. Faltas administrativas. Los servidores publicos que se
encarguen de registrar, integrar, custodiar y cuidar la documentacion e
informacion que tengan bajo su responsabilidad, deberan atender lo
dispuesto en la Ley General de Responsabilidades Administrativas, Ley
General de Archivos, y demas disposiciones aplicables.

CAPITULO NOVENO
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Articulo 47. Grupo Interdisciplinario. El Tribunal contara con un Grupo
Interdisciplinario que coadyuvara con las areas administrativas productoras
de la documentacién en el establecimiento de los valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y destino final, de las series durante el
proceso de elaboracion de las fichas tecnicas de valoracion y que, en
conjunto, conforman el catalogo de disposicion documental.

El Grupo Interdisciplinario emitira: sus propias reglas de operacion; los
manuales: los Acuerdos y formatos, las cuales deben ser elaborados
conforme lo establecido en el presente Acuerdo y la normativa aplicable en
la materia.

Articulo 48. Conformaciéon del Grupo Interdisciplinario. EI Grupo
Interdisciplinario estara conformado por los titulares de las siguientes areas
del Tribunal:

|. La Direccién; como area coordinadora de archivos;

Il. Unidad de Transparencia y Proteccion de Datos Personales;
lll. Direccién Juridica,

V. Direccion de Vinculacion de Politicas Publicas; e

V. Tecnologias de la Informacion;

VI. Organo Interno de Control; y
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VIl. Las areas administrativas productoras de la documentacion que se esté
analizando.

Con relacién a la participacion de las areas administrativas productoras de
la documentacién, estas asistiran e intervendran solo cuando se analice la
documentacion generada en sus areas, en los términos que establece la Ley
General, a efecto de proponer los valores documentales, vigencias, plazos
de conservacion y destino final durante el proceso de elaboracién de las
fichas técnicas de valoracion.

Articulo 49. Actividades del area coordinadora de archivos durante el
proceso de elaboracion del catalogo de disposicién documental. Las
actividades que realizara la Direccién, seran las siguientes:

I. Convocar a las reuniones de trabajo en las que fungira como Coordinador
y llevara el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos;

Il. Realizar las acciones previas que se consideren necesarias para la
elaboracion de la propuesta de la Ficha técnica de valoracion: y

lll. Poner a consideracién del Grupo Interdisciplinario la propuesta de
catalogo de disposicién documental.

Articulo 50. Actividades del Grupo Interdisciplinario. Las actividades del
Grupo Interdisciplinario seran las siguientes:

I. Elaborar opiniones y referencias técnicas sobre valores documentales, y
el destino final de las series documentales:

Il. Aprobar el catalogo de disposicién documental;

ll. Considerar en la formulacion de recomendaciones para la determinacion
de valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y el destino
final de las series documentales, la planeacion estratégica y normatividad,
asi como los criterios sefialados en el Manual Institucional de Archivos:

IV. Considerar la planeacion estratégica y la normatividad, en la elaboracion
de referencias tecnicas para la determinacion de valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion, y destino final de las series:

V. Verificar que en las Fichas técnicas de valoraciéon documental se incluya
y se respete el marco normativo que regula la gestién institucional:

VI. Sugerir en los casos que asi lo ameriten, realizar procesos de
automatizacion conforme a lo establecido para la gestién documental y
administracion de archivos; y

VIl. Las demas que sefiale la Ley General y demas disposiciones aplicables.

Articulo 51. Actividades de las areas administrativas productoras.

Ademas de las relativas a la integracion de las Fichas técnicas de valoracion
y del catalogo de disposicién documental deberan:

. Participar en las reuniones del Grupo Interdisciplinario;

Il. Identificar y determinar la relevancia de los expedientes que conforman
las series como evidencia y registro del desarrollo de sus funciones,
reconociendo el uso, acceso, consulta y utilidad institucional, de acuerdo con
sus atribuciones;

lll. Prever los impactos institucionales en caso de no documentar
adecuadamente sus procesos de trabajo; y

IV. Colaborar con el area coordinadora de archivos en la definicion de los
valores, la vigencia, los plazos de conservacion y destino final para
integracion de las Fichas técnicas de valoracion.
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CAPITULO DECIMO
DEL PLENO

Articulo 52. Pleno. El Pleno del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Tlaxcala, es la Maxima Autoridad Colegiada en materia de
organizacion y conservacién de los archivos administrativos y judiciales del
Tribunal, se encargara de coordinar y supervisar las acciones en materia
archivistica, en los términos previstos por la Ley General de Archivos y
ejercera las facultades previstas en el presente acuerdo.

Articulo 53. Atribuciones. El Pleno, tendra las siguientes atribuciones:

|. Evaluar la operacion administrativa, asi como el cumplimiento de los
objetivos y metas del area coordinadora de archivos;

Il. Emitir los acuerdos generales para el funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos;

I1l. Formular recomendaciones a los responsables del sistema institucional
de archivos para aplicar la Ley en sus respectivos ambitos de competencia;

IV. Nombrar a los responsables de los archivos referidos en la fraccion |,
incisos c) y d) del articulo 5 de este Acuerdo.

V. Aprobar los lineamientos que establezcan las bases para la creacion y
uso de sistemas automatizados para la gestion documental y administracion
de archivos, que contribuyan a la organizacion y administracion homogénea

de los archivos; ;

VI. En coordinacién con la Direccion del Instituto de Estudios Especializados
e Investigacion en Justicia Administrativa establecer las condiciones que
permitan la capacitacion los responsables de los archivos de concentracion
e histéricos para el buen funcionamiento de los archivos, pues estos deben
contar con los conocimientos, habilidades, competencias y experiencia
acordes a su responsabilidad; y

VII. Autorizar los procedimientos que se requeriran para la generacion,
administracién, uso, control y migracion de formatos electronicos.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Acuerdo General entrara en vigor al dia siguiente de
su publicacién.

SEGUNDO. Publiquese el Acuerdo en el portal de Internet del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala.

TERCERO. Los periodos de vigencia documental, previstos en el articulo
29, comenzaran a aplicarse al dia en que entre en vigor el presente
instrumento.

CUARTO. Tratandose de las series y subseries documentales vigentes
antes de la entrada en vigor del presente Acuerdoc y que no tengan
registradas un plazo de conservacion, les seran aplicables las vigencias
actuales.

QUINTO. El contenido, efectos y consecuencias de los articulos 31, 32 y 33
del presente Acuerdo, entraran en vigor una vez que el Pleno de este
Organo Jurisdiccional, establezca los mecanismos y reglas para la ejecucion
de la digitalizacién de su acervo documental.
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SEXTO. El contenido, efectos y consecuencias de los articulos 34 y 35 del
presente Acuerdo, entraran en vigor una vez que el Pleno de este Organo
Jurisdiccional, establezca los mecanismos y reglas para la implementacion
de la firma electronica.

SEPTIMO. La conformacion del Grupo Interdisciplinario, previsto en el
articulo 47, se formalizara dentro de los treinta dias habiles siguientes a Ia
entrada en vigor del presente Acuerdo General.

OCTAVO. Los titulares de los archivos de concentracion e histérico, seran
nombrados por el Pleno, siempre y cuando exista suficiencia presupuestal,
en tanto no sean designados, el Director, asumira las funciones que dichas
areas tienen encomendadas.

Asi lo aprobaron en Sesién Ordinaria del Pleno del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tlaxcala, celebrada el catorce de febrero del
dos mil veintidés, por UNANIMIDAD de votos, la Magistrada Licenciada
Maria Isabel Pérez Gonzalez, el Magistrado Licenciado Marcos
Tecuapacho Dominguez y el Magistrado Maestro en Derecho Elias
Cortés Roa, siendo Presidente del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Tlaxcala, la primera de los nombrados, quienes actlian ante el
Licenciado Rodolfo Montealegre Luna, Secretario General de Acuerdos
quien da fe,

MAGISTRADA LICENCIADA MARIA ISABEL PEREZ GONZALEZ.
Presidente del Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de Tlaxcala.

OS TECUAPACHO DOMINGUEZ.
Integrante del/'l'ﬁp al de Justicia Administrativa
}QFEstado de"‘TIaxcaIa.




MAGISTRADO MAEST DERECHO ELIAS CORTES ROA.
Integrante del Tribdnal de Justicia Administrativa
del Estado de Tlaxcala.
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LICENCIADO RODOLFO MONTEALEGRE LUNA.
Secretario General de Acuerdos del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tlaxcala.
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